PROCESO INTERNO DE LA DIVISION DE INGENIERIAS PARA LA OBTENCION DE GRADO ACADEMICO
MEDIANTE LA MODALIDAD DE CURSO DE ACTUALIZACION (Diplomado).

PROCEDIMIENTO: de acuerdo al Comunicado Institucional sobre el retorno a las actividades presenciales de la
Universidad de Guanajuato, el tramite de acta de obtencién de grado académico se realizara conforme a los
siguientes pasos:

1)

2)

El alumno solicitara al enlace de Educacién Continua, la Lic. Maria Dolores Jantes Barrdn, via correo electrénico:
md.jantes@ugto.mx, el oficio de modalidad de titulacién, en el cual la Division acredita que el solicitante ha
cumplido con los requisitos académicos y administrativos para iniciar con el proceso de titulacion. Requisitos
indispensables que deberd adjuntar:

o Copia o escaneo del certificado total de estudios, (se tramita via correo electrénico a la Coordinacién de
Administracion Escolar del Campus Guanajuato, cae.cgto@ugto.mx).
e Diploma obtenido del curso de actualizacidn realizado.

El oficio de modalidad se entrega en fisico, tres dias habiles posteriores a la solicitud.

Una vez recibido el oficio de modalidad, el alumno debera solicitar cita a la Coordinacion de Asuntos Escolares
del Campus Guanajuato (CAE), a fin de entregar los requisitos para la autorizacién de obtencién de grado, al
siguiente correo electronico: cae.cgto@ugto.mx

Requisitos:

® 6 fotografias tamafio credencial (5 cm. alto x 3.5 cm ancho), ovaladas, en blanco y negro, recientes y de frente con fondo blanco,
con vestimenta formal, asegurarse que la fotografia esté balanceada, es decir, que tenga la misma proporcion entre cuerpo y
cara. Impresas en material autoadherible.

®  Constancia de Liberacién del Servicio Social Profesional.

®  Original del oficio de Modalidad firmado por el Director de la Division o Secretario Académico de la misma, con el sello
correspondiente.

® Validacion Bibliotecaria. (HABERLA REALIZADO DESDE EL PORTAL DE ALUMNOS).

Una vez entregados los requisitos, la CAE procederda a generar la autorizacion y elaboracién de las actas de grado. Y
aproximadamente en cuatro semanas seran enviadas a la Division de Ingenierias para su entrega al solicitante.

3) Elenlace de Educacion Continua de la DI, informara al titular del acta de grado, via correo electrénico, la fecha,

hora y condiciones de entrega de la misma.

IMPORTANTE. Este proceso entrard en vigor a partir del 04 de marzo de 2022. Para cualquier duda al respecto de su
proceso de autorizacién de acta de grado, podran comunicarse con el Lic. Juan Bardo Rodriguez, Coordinador de Asuntos
Escolares del Campus Guanajuato, cae.cgto@ugto.mx

Guanajuato, Gto., 03 de marzo de 2022.
Atentamente,

dad os harj Ii

Dr. Gilberto Carrefio Aguilera
Director de la Division de Ingenierias
Campus Guanajuato
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